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Schrijven met impact (voor marktonderzoek) 

Les 3.1: De beste structuur - Algemene tips 

In de komende lessen gaan we het hebben over het structureren van je tekst. Waarom is dit zo belangrijk? 

In je tekst vertel je in feite een verhaal. Een duidelijke structuur in je verhaal is essentieel. Het geeft de 

lezer houvast en zorgt voor gemak voor de lezer. Je wilt het de lezer zo makkelijk mogelijk maken om 

jouw tekst te lezen en begrijpen. Maar hoe doe je dat? En hoe breng je een duidelijke structuur aan? In 

deze les behandelen we kort een aantal algemene tips.   

 

- Val op met een creatieve titel: dit heeft wat minder met structuur te maken, maar deze tip 

wilden we je niet onthouden! Vergeet niet om aandacht te besteden aan de titel van je document. 

Dit is het eerste dat de klant ziet. Hiermee kun je meteen de aandacht trekken met een korte, 

pakkende en creatieve titel. In een ondertitel kun je eventueel meer informatief zijn over de 

inhoud van het document. 

 

- Gebruik een duidelijke (genummerde) hoofdstukindeling & een inhoudsopgave: dit biedt 

direct overzicht en structuur. Je kunt er ook voor kiezen om slidenummers toe te voegen en deze 

zelfs klikbaar te maken. Zo komt de lezer direct in het gewenste onderdeel van je tekst terecht.  

 

- Gebruik visuele hulpmiddelen: zo beperk je de hoeveelheid tekst en neem je de lezer aan de 

hand. Je kunt bijvoorbeeld een visuele samenvatting van je plan van aanpak maken. En deze 

visuele elementen laten terugkomen in de rest van je tekst. Zo help je de lezer met waar ze zich 

bevinden in je verhaal.  

 

- Gebruik duidelijke en scanbare koppen: doe dit zowel bovenin je slides als in je teksten op de 

slides zelf. Wat je eigenlijk wilt, is dat als iemand alléén de koppen leest, het globale verhaal 

duidelijk is. Laat je koppen het verhaal vertellen.  

 

 


